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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOANG NGOQC Péoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /QD-UBND Hoang Ngoc, ngay 10 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy sir dung tai sin cong
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG NGQC

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sira
doi bo sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt t6 chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cw Ludt Ngdn sdach Nha nwoc ngay 25 thang 6 nam 2015; Nghi dinh
163/2016/ND-CP ngay 21 thdng 12 nam 2016 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét va hiéng
dan thi hanh Ludt Ngdn sach Nha nuéc;

Can cir Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH17 ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP - CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu ciia Ludt quan Iy tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong sy nghiép;

Can cit Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 Quy dinh viéc sdp xép lai, xir
Iy tai san cong, co hiéu lyc thi hanh tu ngay 01/01/2018;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii twéng Chinh phi
quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh s6 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phii quy dinh
viéc quan ly, sir dung tai san cua co quan DPang cong san Viét Nam,

Thiee hién Nghi quyét sé 111/NO- HDND ngay 15/07/2018 ciia HPND tinh Thanh
Héa vé Phén cdp tham quyén quyét dinh trong viéc quan Iy, sir dung tai san cong cia cdc
co quan, 16 chire, don vi thudc pham vi quan 1y ciia tinh Thanh Héa. Phong Tai chinh — Ké
hoach huyén Hoang Héa hudng dan mét sé ndi dung trong qudn 1y, siv dung va mua sam
tai san cong;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ciia Chinh phii quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh viee quan Iy, sir dung tdi san cong; thwe hanh tiét kiém, chong lang
phi; dir trit quoc gia; kho bac nha nuée;

Théng tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B Tai chinh: Quy dinh chi tiét
viéc sir dung von nha nuwde dé mua sam nham duy tri hoat dong thuwong xuyén ciia co quan
nha nudc, don vi thuoc lyc lwong vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong ldp, 16 chirc
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chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa héi, té chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, 16 chirc xa hoi,
16 chirc xa héi - nghé nghiép;

Can cir Théong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh hieéng dan
mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 57/2018/TT-BTC ngay 05 thang 7 nam 2018 ciia Bé Tai chinh
huéng dan mét sé ndi dung ciia Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2018
ciia Chinh phii quy dinh trinh tu, thii tuc xdc ldp quyén s¢ hivu toan déan vé tai san va xi Iy
déi voi tai san dwoc xdc lap quyén sé hitu toan dén;

Théng tw so6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ciia Bé tai chinh hwedng dan ché dé
qudan 1y, tinh hao mon, khdu hao TSCD tai co quan, don vi;

Can cir két qud thao ludn ciia cdn b, cong chire trong don vi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay: Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
nam 2023 cua ty ban nhan dan xa Hoing Ngoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Van phong UBND X3, cong chire tai chinh ké toan, can b, cong
chtic cia UBND X3, céc co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;

- Luu VP;
- Phong TCKH huyén;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOANG NGOQC Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG XA HOANG Ngoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 03 /OP- UBND ngay 10 thang 01 nam 2023 ciia
UBND x& Hoang Ngoc.)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cac tir ngir tai Quy ché nay dwoc hiéu nhw sau:

"Tai san cua co quan" 1a trang bi, thiét bi, may moc, phuong tién, vat tu, nha xudng,
try s& 1am viéc, tién, gidy to co gia hodc cac tai san khac dudi dang tién té, tai chinh, phan
mém, dit liéu.

"Tai san ¢6 dinh" (viét tat 1a TSCP): (Theo Thong tu sd 45/2018/TT-BTC ngay
7/5/2018 cua Bo tai chinh hudng din ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao TSCP tai co
quan, don vi GOm: dat dai, nha cura, vat kién trac, may moc, thiét bi, phuong tién van tai,
cac loai ban, ghé, ta dung ho so, dién thoai. ..

"Vat ré tién mau hong" 1a nhiing tai san co gia tri nho va thoi gian str dung ngan
khong thudc nhom TSCPD thi duoc xem 1a vat ré tién.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thAm quyén cua cic bd phén, ca nhan trong
quan 1y st dung, mua sam, tiép nhén, stra chita, diéu chuyén, thu hoi va thanh 1y tai san
cong.

2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung: Quy ché nay huéng dan viéc quan 1y va
str dung tai san cong trong don vi UBND x3 Hoang Ngoc . T4t ca cac b phan va c4 nhan
dugc giao quan 1y va st dung céc tai san Nha nudc thuoc UBND xi Hoang Ngoc phai
thue hién ding cac quy dinh ctia quy ché nay.

3. Tai san cong duoc quan 1y théng nhat, co su phan cong trach nhiém giita Chu tich
va Céan bo cong chirc, can b chuyén trach giao truc tiép sir dung tai san.

4. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san cong. Moi
hanh vi vi pham ché d6 quan 1y st dung tai san cong phai bi xir Iy nghiém minh.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi hinh
thire

2. Cb ¥ lam trai cac quy dinh cua Nha nude vé quan 1y, st dung tai san cong.

3. Sr dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do; st
dung tai sdn cong lang phi hoac khong str dung tai san dugc giao gay lang phi; stir dung tai
san cong dé kinh doanh trai phap luat.
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4. Hay hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san cong; chiém giit, str dung trai phép tai san
cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung
tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong ddy di nghia vu ddi véi Nha nudce trong
quan ly, st dung tai san cong.

PHAN II
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. UBND xa giao tai san cho cac c4a nhan, by phan quan 1y, st dung dé thuc hién
nhiém vu cua UBND x3a sau khi duoc su déng y cua Chu tich UBND xa.

2. Viéc ban giai tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhéan ¢ trach
nhiém ky vao bién ban ban giao. Tai san phai dugc theo ddi chi tiét trén sb sach ké toan,
hang nam ké toan tinh ty 1& hao mon va gia tri con lai cta ting loai TSCD theo diing quy
dinh hién hanh.

3. Céc b0 phan, c4 nhan dugc giao tai sdn c6 nghia vu bdo quan tai sdn cong da giao
quan ly va stir dung hi¢u qua. Viéc quan ly tai san dugc thuc hién ¢ cac khau: mua sam, st
dung, sira chita, diéu chuyén, thanh 1y va phai lam dtng theo quy dinh nay va cac quy dinh
khac ctia Nha nuéec.

Piéu 5. Mua sim, sira chira, bao dwdng tii sin, thiét bj

Tai san coéng quy dinh trong Quy ché nay 1 tai san do Nha nuéc giao cho UBND xa
quan 1y st dung, do dau tu xay dung, mua sim tir ngudn von ngan sach nha nudc va cic
ngudn kinh phi khac hodc do cac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, dong
g6p bao gdm: Toan bd co sé vat chat cia UBND xd gdm dét, phong lam viée, cac phong
chtrc nang, phong bod mon va cac cong trinh phu tro phuc vu cho hoat dong (nha xe, cong,
tuong rao, cOt co, san vuon, bon hoa cay canh...), h¢ théng k¥ thuat ha tﬁng (hé¢ théng cép
dién, chiéu sang, cip nudc, dién thoai, dudng truyén Internet...).

I. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi va lam viéc, ta dung tai liéu, gia dung tai
liéu, ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay, may in, may
photocopy; thiét bi 4m thanh, dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Cac thiét bj thudc hé thong ki thuat ha ting: May bom nudc, thiét bi chiéu sang,
quat, bé nude, bon nudce, nha vé sinh, hé théng PCCC, bang biéu...

¢) Céc trang thiét bj khac: May thu hinh, thiét bi thu phat song, ti vi...vin phong
phém, giéy va cac dung cu, vat tu hau can khac.

II. Cdc tai sin vit chdt vé hinh ma viéc st dung phai chi tra bang tién nhu dién,
cuoc dién thoai, internet, Website, phﬁn meém tin hoc...va cac tai san khac phuc vu nhu cau
cong tac, giang day duoc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luat Tai san.
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IT1. Mua siam, siva chita, bio dwong tai sdn, thiét bi

1.. Hang nam, cdn ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau mua sam tai san phuc
vu cong tac chuyén mén, cac bo phan 1ap dé xuat, du tru kinh phi trinh Cha tich UBND xa
dé tong hop bao cdo cip trén thyc hién mua sim 16n theo phuong thirc mua sam tap trung.
Vi¢c stra chira tai san do don vi st dung phai bao cao chu tich UBND xa thong Van phong
UBND xa va chi dugc thuc hién khi dugc chu tich UBND xa phé duyét.

Chu tai khoan quyét dinh gia mua khong bat budc phai tham dinh gia d6i véi tai san
duoc mua toan bd hoac mot phén tur nguén ngan sach nha nudc cé don gid hoac téng gia tri
dudi 10 triéu déng cho mot 14n mua sdm va chiju trach nhiém vé quyét dinh cuia minh.

Péi voi tai san duge mua toan bd hodc mot phan tir ngudn ngan sach nha nude cd
don gia hodc tong gia tri tir 10 triéu dong dén dudi 20 tridu dong cho mot 1an mua sam thi
ké toan két hop voi vian phong chiu trach nhiém khao sat gia thi truong, tham muu Chu tai
khoan cho y kién truéc khi mua sam.

Péi voi tai san dugc mua toan bd hodc mot phan tir ngudn ngan sach nha nude co
don gia hodc tong gia tri tir 20 triéu déng dén dudi 100 triéu déng cho mot 1an mua sim thi
Chu tai khoan chi dao ké toan khao sat gia thi trudng lap to trinh co quan thim dinh gia sau
khi ¢6 két qua tham dinh gi4 thi ké toan 1ap cac thu tyc mua sam trinh Chu tai khoan theo
quy dinh cua Nha nudc.

2. Thu tuc thanh toan thue hién theo cac van ban ché do ké toan quy dinh, chimg tu
thanh toan phai dam bao diy du tinh phap 1y: c6 bao gia, hop dong thuc hién, hoa don hop
1y, hop 1¢, bién ban thanh Iy hop dong, ...

3. Trong qua trinh stir dung tai san, UBND xa phai thuc hién bao dudng, stra chira
theo dung ché d6 do Nha nudc quy dinh hodc theo khuyén céo ctia nha san xuat. Khi tai
san bi hong can phai stra chira, thay thé hodc thanh 1y thi cac bg phan, cd nhan dugc giao
quan 1y, st dung tai san phai co trach nhiém bao vé Van phong UBND x4 dé c6 ké hoach
xu ly.

4. Kinh phi mua sdm, bao dudng, sir chita tai san cong tir ngudén ngan sach nha nudc
thue hién theo quy dinh hién hanh ctia phap lut vé ngan sach Nha nudc, theo Thong tu sd
58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nim 2016 cta B Tai chinh vé viéc huéng din thyuc
hién d4u thidu mua sim tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan Nha
nuéce bang vén Nha nude, cac van ban khac ctia BO Tai chinh.

5. Chu tich UBND x4 c6 quyén quyét dinh mua sam, sira chita, bao dudng tai san
cong trong tham quyén.

6. Tai san lya chon mua sim, stra chita, bao dudng phai theo ding ché do, tiéu
chuan, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc c6 thim quyén quy dinh hodc
theo khuyén cdo ctia nha san xuat, ding muc dich st dung, do bén cao, tiét kiém ning
lugng, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

7. Van phong UBND x3 c6 trach nhiém chu tri mua sam, sira chita, bao dudng tai



san cua UBND xa:

a. Dbi v6i tai san bao tri, bao dudng: Pén thoi diém béo tri cac bd phan, ca nhan c6
lién quan thong bao cho Vian phong UBND x3 thoi diém bao tri tai san dé chi dong sap
xép cong viée theo quy dinh. Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu co thiét bj hong can
thay thé thi Van phong va cac bo phan, ca nhan c6 lién quan phai ghi rd noi dung trong
bién ban kiém tra hién trang.

b. Déi voi tai san sira chita:

+ Trong truong hop tai san hong dot xuat: cac bd phan, ca nhan quan 1y tai san hong
d6t xuit bao Van phong UBND x4i. Vin phong UBND x4 ¢ trach nhiém bao don vi ki
thuat kiém tra, tong hop trinh lanh dao UBND xa phé duyét.

+ Trudng hop sira chita theo ké hoach: can ctr vao ké hoach stra chita, Van phong
UBND xi phdi hop véi cac bo phan, ca nhan co lién quan tién hanh cac thu tyc stra chira
theo quy dinh.

c. Van phong UBND x4 cin ¢t vao céc tiéu chuan chat luong, gia ca, thoi gian,...dé
tham muu cho 1anh dao UBND x4 lya chon nha cung tng dich vu ¢ uy tin va tién hanh ky
hop ddng stra chita theo ké hoach. Trong qué trinh stra chita, bao tri, vin phong UBND
phdi hop véi cac don vi c6 lién quan cir nguoi giam sat. Khi hoan thanh phai to chuc
nghiém thu khéi lwong coéng viéc hoan thanh, 1ap thanh Iy va chuyén hd so chuyén bo phan
ké toan thanh toan.

d. Két qua sua chira, bao tri phai dugc cap nhat vao hd so tai san dé theo doi va bao
cdo két qua stra chira, bao tri cho 1anh dao UBND xa duoc biét.

e. D6i véi tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong dam bao an toan trong
qua trinh st dung can thanh Iy thi Van phong UBND lap danh sach trinh ldnh dao UBND
x& phé duyét. Sau khi danh sach duoc phé duyét, vian phong UBND x4 1ap Hoi dong thanh
1y tai san theo dung quy dinh

Piéu 6. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tii san c6 dinh

1. Cac bd phan, ca nhan duoc giao quan 1y tai san chu dong 1én ké hoach sir dung
sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cia UBND xa vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cia UBND x4 ra khoi co quan khi thuc hi¢n nhiém vu
theo ké hoach phai bao cdo va dugc su déng y cua Lanh dao UBND xa. Trong truong hop
mang tai san di stra chita, bao tri phai c¢6 gidy dé nghi duoc lanh dao phé duyét va van
phong xac nhan.

4. Tai san cd dinh st dung cho hoat dong su nghi€p dugc tinh hao mon theo thong tu
s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 ndm 2014 ctia B Tai chinh.

5. Pbi vai tai san ¢b dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con st dung duogc thi
van tiép tuc st dung.

Piéu 7. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh 1y tii sin
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1. Van phong UBND xa kiém tra, giam sat viéc quan ly tai sadn cua cac bg phan, t6
chtrc kiém ké hang nim va trinh 1anh dao UBND x3 quyét dinh diéu chuyén tai san giira
cac bo phan khi can thiét.

2. Kiém ké tai san 1a viéc can, dong, do, dém s lugng; xac nhan va danh gia chét
luong, gia tri ciia tai san, ngudn von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra, d6i chiéu
v6i s6 lidu trong sb ké toan. Viée kiém ké phai phan anh dung thuc té tai san, ngudn hinh
thanh tai san.

T6 chirc kiém ké tai san hang ndm vao ngay 31/12. T6 kiém ké gém: Lanh dao, vin
phong, ké toan, dai dién bod phan, ¢4 nhan c6 lién quan. Thuc hién kiém ké theo quy dinh
cua Phap luat.

Sau khi kiém ké tai san, ké toan 1ap bao cao tong hop két qua kiém ké. Truong hop
c¢6 chénh léch gita s6 liéu thuc té kiém ké véi s6 lidu ghi trén so ké toan, phai xac dinh
nguyén nhan va phai phan anh s chénh 1éch va két qua xur Iy vao sb ké toan trude khi lap
bao céo tai chinh.

3. Viée thu hi tai san duge thuc hién khi:

- St dung khong ding muc dich.

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung

- Thira so v6i tiéu chuan, dinh muc cho phép.

4. Thoi han st dung tai san t6i thiéu bang thoi gian tinh hao mon do Nha nudc quy
dinh. Tuy nhién cac bd phén, c4 nhan phai bao quan t6t dé kéo dai thoi gian su dung.

5. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khong st dung duoc nita thi tién
hanh thu tuc thanh ly. Van phong UBND x3 va b phan ké toan chiu trach nhiém lam thu
tuc thanh ly theo ding quy dinh.

Néu cé quyét dinh thanh Iy tai san cia xd, chi tich don vi truec tiép quan 1y, sir dung
tai san do co trach nhiém:

- Thanh 1ap Hoi dong thanh Iy tai san nha nudc do chi tich truc tiép quan 1y, st dung
tai san lam Chu tich Ho1 déng cung véi cac thanh vién 1a ké toan cua don vi, dai dién bd
phan truc tiép quan ly tai san thanh 1y, dai di¢n cong doan, can b co hiéu biét vé dic diém,
tinh nang k¥ thuat cta tai san thanh ly

- T6 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va gia tri tai
san theo quy dinh hién hanh.

- Khi ban tai san thanh 1y phai lap va cip hoa don ban tai san thanh 1y theo mau hién
hanh.

-S4 tién thu duge tir viée thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san (néu c6) phai nop
toan bd vao Ngan sach Nha nudc, sau khi da trir cac khoan chi phi c6 lién quan dén viéc
thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y tai san.
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Trong trudong hop mudn st dung tién thanh 1y tai san vao viéc bd sung mua sim tai
san méi thi phai dugc su déng ¥ ctia phong TC-KH Huyén sau khi thong nhét ¥ kién véi
S¢ Tai chinh.

Piéu 8. Xir Iy vi pham trong quan 1y, sir dung tai san

Vi¢c xem xét, xur Iy trach nhi¢m vat chat déi véi can bo, cong chuc, nguoi lao dong
]am mét mét, hu hong hodc gy ra thiét hai vé tai san cia co quan phai can ctt vao 13i, tinh
cht cua hanh vi gay thi¢t hai, mirc d6 thi¢t hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh muc va
phuong thtrc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai theo quy
dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xu Iy ky luat theo quy dinh cua phép luat.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i ¢b ¥ cda can b, cong chirc, nguoi lao
dong thi ngudi gay mat mat, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thuong toan bo gia tri thiét
hai gay ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i vo ¥ cua can bd, cong chirc,
nguoi lao dong thi can clr vao timg trudng hop cu thé Chu tai khoan, ngudi c6 thim quyén
quyét dinh muc va phuong thirc bdi thudng. Truong hop thiét hai vat chit xay ra do
nguyén nhan bat kha khang thi nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém boi
thuong.

PHAN III.
TO CHUC THUC HIEN

Can bo, cong chirc, nguoi lao dong tai UBND x3 Hoang Ngoc phai nghiém tac thuc
hién quy dinh nay.

Céc bd phan, ca nhan duoc giao quan 1y va sir dung tai san c6 ¥ thic bao quan tét tai
san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé hu hong.

Quan ly, sir dung tdt tai san dugc xem 1a mot chi tiéu thi dua khi xét cac danh hiéu
lao dong cudi nam.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché ndy c6 gi vudng méic dé nghi cic bd phan, ca
nhan bao cao dé Chu tich UBND x4 diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Chu tich c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tat ca can bo, cong chuc, nhan
vién trong don vi.

Ph6 Chu tich phu trach co s& vat chat, ké toan co trach nhiém dén dbc, kiém tra viéc
thue hién Quy ché nay, dinh ky bao cio Chu tich./.
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